ANEXA Nr. 2
la Hotirdrea Consiliului Local Tg. Neam¢t
nr. ...... din ..........

METODOLOGIA GENERALA
pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabild din fondurile publice ale Oragului Tirgu
Neamt, alocate pentru activitati nonprofit, care contribuie la realizarea unor activitati sau
programe de interes public local potrivit Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

1. Prezenta ,METODOLOGIE se aplica tuturor solicitantilor persoane fizice si juridice fara scop
patrimonial — asociatii ori fundatii constituite conform legii, sau culte religioase recunoscute
conform legii, care depun propuneri de proiecte In conformitate cu domeniile si obiectivele
prevazute in ,,PROGRAMUL ANUAL” al finantarilor nerambursabile de la bugetul Orasului
Tirgu Neamt, in vederea atribuirii contractelor de finantare nerambursabil a.

2. Participarea la PROGRAM UL ANUAL al finantarilor nerambursabile de la bugetul Orasului
Tirgn Neamt (Autoritate Finantatoare) pentru acordarea de finantari nerambursabile este
nediscriminatorie; Solicitantii care depun propuneri de proiecte putand fi persoane fizice (care
prezinta o forma de inregistrare/atestare ori apartenentd din punct de vedere professional - ex.
ligitimatie; adeverinta; referinta; recomandari) sau juridice fard scop patrimonial, asociatii ori
fundatii constituite potrivit legii sau culte religioase recunoscute conform legii, care activeaza in
folosul comunitatii orasului Tirgu Neamt si propun desfasurarea unor actiuni de interes public
local in conformitate cu domeniile specificate In PROGRAMUL ANUAL al finantarilor
nerambursabile. Numarul de participanti la procedura de selectie de proiecte nu este limitat.

CAPITOLUL II 5
ATRIBUIREA CONTRACTELOR DE FINANTARE NERAM BURSABILA.
INSTRUCTIUNI

3. Atribuirea contractelor de finantare nerambursabild se face in concordanta cu ,,PROGRAMUL
ANUAL” (domenii si obiective) si in limita fondurilor publice ce vor fi alocate de Consiliul Local
Tirgu Neamt.

4. Proiectele pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila elaborate de Solicitanti vor
cuprinde detaliat informatii verificabile despre: scop, obiectivele specifice, activitatile ce se doresc
a fi intreprinse, costurile asociate si rezultatele urmarite precum si alte informatii verificabile, utile
pentru sustinerea si evaluarea proiectelor.

5. Evaluarea proiectelor pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabild se face in
sistem competitiv, potrivit criteriillor de acordare a finantirilor nerambursabile si a punctajului
stabilit, cu respectarea prevederilor Legii nr. 350/2005 cu modificarile si completarile ulterioare
privind regimul finantérilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit
side interes general.

6. In cazul in care Beneficiarul contracteazi, in cursul aceluiasi an calendaristic mai mult de o
finantare nerambursabild pentru activitati si proiecte diferite, de la aceeasi Autoritate Finantatoare,
nivelul finantarilor totale nu poate depdsi o treime din totalul fondurilor publice alocate
,PROGRAMULUI ANUAL” aprobat.

7. Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activitati generatoare de profit si nici pentru
activitati din domeniile reglementate de Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor
clasificate, cu modificdrile si completarile ulterioare. De asemenea, nu se acordd finantari




nerambursabile pentru activitdti ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia
cazului in care aceasta reprezinta o componenta indispensabila proiectului.

8. In cazul in care existd un singur participant la procedura de selectie pentru un domeniu specific
cuprins in ,,PROGRAMUL ANUAL” aprobat de catre Finantator, procedura de selectie se va
repeta. Daca in urma procedurii de repetare a selectiei, numai un participant a depus propunerea
de proiect pe specific, Autoritatea Finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare
nerambursabild acestuia, in conditiile legii sau de a repeta procedura.

9. Pentru aceeasi activitate nonprofit, un Beneficiar nu poate contracta decat o singurd finantare
nerambursabild in decursul unui an fiscal.

CAPITOLUL III
DATA LIMITA PENTRU DEPUNEREA PROPUNERILOR DE PROIECTE

10. Data limita pentru depunerea propunerilor de proiecte se stabileste prin anuntul de participare,
sinu va fi mai devreme de 30 de zile de la data publicarii anuntului de participare.

In cazul in care, din motive de urgenti respectarea termenului previzut la alineatul precedent ar
cauza prejudiciu Autoritatii Finantatoare, aceasta are dreptul de a accelera aplicarea procedurii de
selectie de proiecte prin reducerea numirului de zile, dar nu mai putin de 15 zile. In acest caz se
va include in anuntul de participare, motivele reducerii termenului de 30 de zile. Termenul de
depunere a propunerilor de proiecte poate fi prelungit, cu conditia comunicarii in scris a noii date
limita de depunere a propunerilor de proiecte, cu cel putin 6 zile inainte de expirarea termenului
initial, catre toti solicitantii care au primit un exemplar al documentatiei pentru elaborarea si
prezentarea proiectului.

CAPITOLUL IV
ELIGIBILITATE, INREGISTRARE, CAPACITATE TEHNICA SI CAPACITATE
FINANCIARA

11. Este exclus din procedura pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, respectiv
nu este eligibil Solicitantul care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) Nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor catre stat, a contributiei
pentru asigurdrile sociale de stat, precum si a impozitelor si taxelor locale;

b) Furnizeaza informatii false/incorecte in documentele prezentate;

c) A comis o grava greseald In materie profesionald sau nu si-a indeplinit obligatiile asumate
printr-un contract de finantare nerambursabild, in masura in care Autoritatea Finantatoare sau
tertii pot aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

d) Face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afld deja in stare de dizolvare
sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e) Au incercat sa obtina informatii confidentiale sau sa influenteze comisia de evaluare in timpul
procesului de evaluare a licitatiilor prezente sau anterioare;

f) Nu prezinta declaratia pe propria raspundere din care sa rezulte pentru Solicitant faptul ca nu a
mai contractat nici o alta finantare nerambursabild cu Autoritatea Finantatoare, pentru aceeasi
activitate nonprofit in decursul unui an fiscal sau mai are contractata o finantare nerambursabila
cu aceeasi Autoritate Finantatoare in cursul aceluiasi an calendaristic dar, nivelul total al finantarii
depaseste o treime din totalul fondurilor publice alocate ,,PROGRAM ULUI ANUAL” aprobat.

CAPITOLUL V
DOCUMENTATIA PENTRU ELABORAREA SI PREZENTAREA PROPUNERII DE
PROIECT.

INSTRUCTIUNI
12. In Cererea de finantare, Solicitantul va furniza informatii specifice proiectului referitoare la:
- scop;



- obiectivele specifice;

- activitdtile care urmeaza a fi desfasurate;

- specificatii de performanta;

- grafic de timp;

- echipa proiectului, resp onsabilitati; etc.

13. Cererea de finantare se elaboreazd in concordantd cu cerintele cuprinse in Ghidul
Solicitantului pentru fiecare domeniu in parte, de manierda a asigura furnizarea tuturor
informatiilor necesare pentru evaluarea tehnicd. Cererea de finatare va fi insotita de o Declaratie
de Impartialitate semnata de catre Solicitant, de Declaratia Solicitantului si Declaratia de
Parteneriat semnata de catre toti partenerii dintr-un proiect, acolo unde exista mai multi parteneri.
14. Propunerea financiara (bugetul proiectului) se elaboreaza de Solicitant in asa fel incat sa
asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii financiare, tinandu-se cont si de
respectarea reglementarilor legale in domeniu cu privire la achizitii precum si plafoanele maxime
legale stabilite pentru anumite tipuri de cheltuieli (O.U.G. 34/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare si normele de aplicare aferente).

15. Propunerea de proiect (Cererea de finantare si Anexele) are caracter ferm si obligatoriu din
punct de vedere al continutului si trebuie sa fie semnata, pe propria raspundere, de catre Solicitant
sau de catre o persoand imputernicitd legal de acesta. Bugetul rdmane ferm pe toatd durata de
indeplinire a contractului de finantare nerambursabild iar grantul acordat de catre Autoritatea
Finantatoare nu va putea fi reactualizat. Solicitantul are obligatia de a exprima pretul in lei (RON)
in propunerea financiara.

16. Orice persoand fizicd sau juridicd fard scop patrimonial care a obtinut un exemplar al
documentatiei pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect (Pachetul Informativ) are
dreptul de a solicita si de a primi clarificari din partea Autoritdtii Finantatoare. Aceasta are
obligatia de a transmite raspuns la orice solicitare de clarificari, dar numai la acele clarificari
primite cu cel putin 6 zile 1nainte de data limitd pentru depunerea propunerilor de proiect.
Autoritatea Finantatoare are obligatia de a transmite raspunsul la solicitarile de clarificéri cu cel
putin 4 zile inainte de data limitd pentru depunerea propunerilor de proiect.

Autoritatea Finantatoare are dreptul de a completa din proprie initiativa, in vederea clarificarii,
documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei (Cererea de finantare si Anexele) si este
obligatd sd comunice in scris tuturor solicitantilor orice astfel de completare. Transmiterea
comunicarii se face cu cel putin 4 zile inainte de data limitd pentru depunerea propunerilor de
proiect.

17. Solicitantul are obligatia de a depune propunerea de proiect la adresa si pana la data limita
pentru depunere, stabilitd In anuntul de participare.

18. Orice Solicitant are dreptul de a-si modifica sau de a-§i retrage propunerea de proiect numai
inainte de data limitd stabilitd pentru depunerea propunerii de proiect. Nerespectarea acestei
prevederi se sanctioneazd cu excluderea Solicitantului de la procedura atribuirii contractului de
finantare nerambursabila.

19. Cererile de finantare nerambursabild trebuie trimise in plic sigilat, prin posta recomandata,
mesagerie expresa sau iInmanate personal (aducatorului 1 se va elibera o confirmare de primire) la
sediul Autoritatii Finantatoare: Priméaria Orasului Tirgu Neamt, str. Stefan cel Mare, nr. 62,
cod 615200, orasul Tirgu Neamt, Registratura;

Cererile de finantare trimise prin orice alte mijloace (ex: fax sau e-mail) vor fi respinse. Cererile
de finantare (formularul de cerere si anexele) trebuie sa fie depuse in original.

Plicul trebuie sa poarte numele complet al solicitantului, adresa organizatiei, titlul proiectului si
mentiunea (in romand) "A nu se deschide inainte de sesiunea de evaluare”.

CAPITOLUL VI
DESCHIDEREA SI EVALUAREA PROPUNERILOR DE PROIECTE

20. Evaluarea proiectelor se face in sistem competitiv, in conformitate cu criteriile de evaluare si
punctaj.



21. Atribuirea fiecdrui contract de finantare nerambursabild de face de catre Comisia de evaluare,
constituitd de Autoritatea Finantatoare 1n acest scop.

22. Comisia de evaluare a propunerilor de proiect, are obligatia de a deschide ofertele de
propuneri proiecte dupa data indicatd in anuntul de participare.

23. Comisia de evaluare are dreptul sa respinga propunerea de proiect in oricare dintre
urméatoarele cazuri:

a) Propunerea de proiect pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabild nu respecta
cerintele prevazute in documentatia pentru elaborarea i prezentarea propunerii de proiect;

b) Proiectul contine propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt in mod
evident dezavantajoase pentru Autoritatea Finantatoare;

c¢) Bugetul proiectului nu este fundamentat in mod concludent;

d) Conditii deosebit de favorabile de care beneficiaza Solicitantul si care 1i conferd acestuia un
avantaj net (se doreste evitarea finantarii unui Solicitant care detine pozitii similare monopolului
fata de ceilalti concurenti) in realizarea Contractului de finantare nerambursabila.

e) Cererea a fost primitd dupa data de inchidere a licitatiei;

f) Dosarul de cerere este incomplet;

g) fie Solicitantul, fie unul sau mai multi parteneri sunt neeligibili;

h) Proiectul este neeligibil (ex. activitatea propusd nu este acoperitd de program, propunerea
depaseste durata maxima permisd, finantarea solicitatd este mai mare decat suma maxima permisa
ete);

1) Relevanta si calitatea tehnica a propunerii sunt considerate mai slabe decat cele ale propunerilor
selectate;

j) Calitatea financiara a propunerii este considerata insuficienta

k) prin valoarea inclusa in propunerea financiard a fost depasita valoarea Grantului maxim alocat
fiecarui domeniu;

1) In termen de 3 zile de la data primirii notificarii din partea Autorititii Contractante, Solicitantii
pot depune contestatii, in scris, prin postd sau direct la registratura Autoritatii Finantatoare:
Priméria Orasului Tirgu Neamt, str. Stefan cel Mare, nr. 62, cod 615200, orasul Tirgu
Neamt, Registratura, iar Autoritatea Contractanta este obligatd sa raspunda in termen de 5 zile la
toate contestatiile depuse.

CAPITOLUL VII
FORME DE COMUNICARE

24. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si alte asemenea, se transmite sub forma de
document scris. Orice document scris se Inregistreaza in momentul transmiterii si al primirii.
Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.

Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmatoarele forme:

a) scrisoare prin posta;

b) telegrama;

c) telex;

d) telefax;

e) electronica.

CAPITOLUL vIII
ANULAREA APLICARII PROCEDURII PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE
FINANTARE NERAMBURSABILA

25. Autoritatea Finantatoare are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de finantare nerambursabild, In urmatoarele cazuri:

a) nici unul dintre Solicitanti nu a indeplinit conditiile de calificare;

b) au fost prezentate numai propuneri de proiecte necorespunzatoare, respectiv care:



- sunt depuse dupa data limita de depunere a propunerilor de proiecte;

- nu au fost elaborate §i prezentate in concordantd cu cerintele cuprinse in Ghidul Solicitantului,

- nu s-au respectat formularele Cererii de finantare si a Anexelor;

- contin date care par in mod evident a nu fi rezultatul liberei concurente si care nu pot fi temeinic
justificate;

- contin propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt in mod evident
dezavantajoase pentru Autoritatea Finantatoare;

c) circumstante exceptionale afecteazd procedura pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila sau este imposibild incheierea contractului.

26. Decizia de anulare nu creeazd Autoritatii Finantatoare nici un fel de obligatie fatd de
participantii la procedura de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila.

27. Autoritatea Finantatoare va comunica in scris tuturor participantilor la procedura de atribuire a
contractelor de finantare nerambursabild in cel mult 5 zile lucratoare de la data anularii, motivul
acestel decizii.

CAPITOLUL IX
INCHEIEREA, INDEPLINIREA SI FINALIZAREA CONTRACTULUI
DE FINANTARE NERAMBURSABILA

28. Contractul de finantare nerambursabild se incheie intre Orasul Tirgu Neamt in calitate de
FINANTATOR prin ordonatorul principal de credit — Primar si Solicitantul al carui proiect a fost
selectionat, in calitate de Beneficiar, In termen de maxim 30 de zile de la data comunicarii
rezultatului sesiunii de selectie a proiectelor in presa locala si pe site-ul Autoritdtii Finantatoare.
Etapele contractarii:
o Instiintarea Solicitantului de catre Autoritatea Finantatoare ci a fost selectat pentru
obtinerea de finantare nerambursabila;
e Completarea fisei de identificare financiard;
e Deschiderea la Trezorerie sau la o banca comerciala a unui cont distinct, necesar
imp lementarii proiectului.
e Prezentarea autoritdtii contractante a extrasului de cont care va confirma deschiderea
contului dedicat proiectului finantat de Autoritatea Finantatoare;
e Semnarea contractului de finantare nerambursabila cu anexele aferente.
29. Platile efectuate de FINANTATOR catre BENEFICIAR se vor efectua in 2 sau mai multe
transe de decontare, astfel cum va fi prevazut in Cererea de finantare, in functie de domeniul
abordat, complexitatea proiectului, graficul de timp $1 marimea finantdrii nerambursabile.
Numadrul de transe va fi stabilit de catre Beneficiar si vor fi evidentiate la punctul 3 al cererii de
finantare. Transa finald de decontare va constitui intre min. 10% sau min. 30% din valoarea
bugetului eligibil al proiectului, in functie de domeniul abordat.
30. Finantarea proiectelor din fonduri publice se va acorda dupa principiul decontarii
respectiv, Beneficiarul de finantare nerambursabila efectueaza mai intai platile angajate in cadrul
proiectului, urmand ca Autoritatea Contractanta sa deconteze aceste cheltuieli dupa ce acestea au
fost in prealabil verificate si aprobate.
Eliberarea unei transe se va face numai dupd ce Beneficiarul a depus un Raport Intermediar
(tehnic si financiar) s$i numai dupd ce acesta a fost aprobat de reprezentantii Autoritatii
Finantatoare, pentru a se putea minimiza posibilele riscuri financiare cu privire la proiectul
respectiv.
Pe documentele de plata originale (facturi) se va mentiona ,,Proiect finantat de C.L. Tg.
Neamt”.
Documentele de plata in copie (facturi/chitante/OP-uri/bon fiscal combustibil/situatii de lucrari,
etc) vor avea specificate urmatoarele: ,,Conform cu originalul”, semnate si stampilate de
reprezentantul legal al Beneficiarului/ M anagerul de proiect.



Eliberarea transelor de catre Autoritatea Finantatoare se va face numai in contul special
deschis de catre Beneficiarul de finantare nerambursabila pentru implementarea

proiectului.
ATENTIE!!!

e Bunurile si echipamentele achizitionate prin proiect trebuie sa ramana in proprietatea
Beneficiarului sau a Partenerilor cel putin 5 ani dupa incetarea finantarii.

e Bonurile fiscale pot fi luate in considerare doar daca se identifica codul fiscal al beneficiarului
sau daca sunt insotite de facturi.

e Pentru decontarea tuturor cheltuielilor, consultati LISTA documentelor suport aferente
tipurilor de cheltuieli conform bugetelor proiectelor;

e Achizitiile stabilite prin proiect se vor supune prevederilor O.U.G. nr. 34/2006 privind
achizitiile publice, cu completarile si modificarile ulterioare

SUMA FINALA A FINANTARII ACORDATA DE CATRE AUTORITATEA
FINANTATOARE

31. Suma totald care urmeaza a fi platitd de Autoritatea Finantatoare Beneficiarului nu poate
depdsi suma finantdrii nerambursabile prevazutd in contract, chiar dacd cheltuielile totale
suportate depasesc bugetul total estimat stabilit in Anexa B la Cererea de Finantare. In acest caz
Beneficiarul va suporta integral din sursele sale orice depasire a bugetului contractat cu
Autoritatea Finantatoare.
32. In cazul in care costurile eligibile la sfarsitul proiectului sunt mai mici decat costul total
estimat mentionat in contract, contributia Autoritatii Contractante se va limita la suma rezultata
din aplicarea procentului fixat in contract la costurile aprobate prin bugetul initial (al contractului
de finantare).
33. Finantatorul nu va elibera Beneficiarului ultima transa a finantirii nerambursabile (transa de
decontare) mai inainte de validarea raportului final al proiectului (tehnic si financiar) pe care
Beneficiarul este obligat sa le depuna la sediul finantatorului in termen de cel mult 15 de zile de la
terminarea activitatii. Validarea se face in termen de cel mult 30 de zile de la depunerea de cétre
Beneficiar a raportului final de activitate.
34. Orasul Tirgu Neamt - in calitate de Autoritate Finantatoare - isi rezerva dreptul de a face
verificari atat in perioada derularii contractului de finantare nerambursabild, cat si ulterior
validarii raportului final, in scopul completérii dosarului finantdrii nerambursabile, conform
prevederilor legale in vigoare.
35. Contractul de finantare nerambursabila va prevedea, sub sanctiunea nulitdtii, obligatia
Beneficiarului de a permite pe toatd durata contractului, precum si pe o perioada de 5 ani de la
incetarea acestuia, in decurs de 3 zile lucritoare de la primirea unei notificari in acest sens,
accesul neingradit al reprezentantilor Autoritatii Finantatoare §i a altor organe abilitate de lege
(Curtea de Conturi etc.) pentru a controla documentele pe baza carora se tine evidenta activitatilor
derulate in cadrul contractului.
Controlul se efectueaza la locul unde aceste documente sunt pastrate de catre Beneficiar.

36.Comisia de evaluare si selectie este comisia constituitd in scopul analizarii si evaludrii
proiectelor depuse. Comisia de evaluare va fi formatd din 4 membri care vor fi numiti prin
dispozitia Primarului orasului Tirgu Neamt si1 3 consilieri locali, desemnati prin Hotarare de
Consiliul Local. Comisia isi desemneaza din randul membrilor sai, un presedinte.



CAPITOLUL X
CONTRAVENTII SI SANCTIUNI

37. Dispozitille Legii nr. 350/2005, cu modificarile si completarile ulterioare privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice si ale Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare privind achizitiile publice, se aplicd in mod
corespunzator contractelor de finantare nerambursabild din fondurile publice.

CAPITO LUL XI
PREVEDERI TRANZITORII SI FINALE

38. Prezenta ,METODOLOGIE” este elaboratd potrivit Legii nr. 350/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate
pentru activitati nonprofit de interes general si Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006
privind achizitiile publice, cu completérile ulterioare.

Prezentul Ghid se completeazd cu prevederile Legii nr. 350/2005-privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes
general, cu modificdrile i completdrile ulterioare.

39. ANEXE

Urmadtoarele anexe fac parte integranta din prezentul Ghid:

Anexa 3 — Ghid informativ — proiecte cultura si turism, social, tineret §i persoane varstnice
Anexa 4 — Ghid informativ — proiecte activitdti sportive

Anexa 5 - Contractul de finantare

Anexa 5 - Lista documentelor justificative pentru decontare



