Anexa nr. 6.1

DECONT DE CHELTUIELI

ADRESA DE INAINTARE
Nr. .........din..........

Catre : A
ORASUL TIRGU NEAM T

Va Tnainim akturat decontul de cheltuieli al proiectului .......... care s-a desfurat in
localitatea ................. , In perioada .......... , In valoare d........... lei, finanat in
baza contractului nr........ din.......... , conform do@antelor justificative de cheltuieli
anexate:
Nr. Felul, nr. /data documentului Emitent Denumire cheluieli Valoare
crt.

Decontul mai cuprinde:

- Factura fiscala;

- Nota intrare - recefe - daca e cazul,

- Bonuri de consum - daca e cazul;

- Bilete (transport, etc) - daca e cazul;

- Exemplar ti@rituri, promaionale realizate - daca e cazul;
- Lista privind beneficiarii directi din cadrul Prailui
- Raport de evaluare - obligatoriu;

- Dosarul de achizi publice-daé e cazul

- Declaraie pe propriedspundere

- Diagrama cazare;

- Proces verbal de acordare a premiilor, etc

Semritura MANAGER PROIECT
Semritura contabilului

Stampila




Anexa nr. 6. 2

DECLARA TIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul : iciiaim n
localitatea , judesectorul , Strada
, nr. , bloc rtaapant ,
identificat prin CI/ BI , CNP in calitate de
reprezentant al : n proiectul
declar sub

raispundere penalci datelesi actele furnizate OR®ULUI TIRGU NEAMT sunt
autentice, astfel:

1.

wn

Procedurile pentru cumiparea direc si/sau atribuirea contractului de
achiztie publica s-au degfurat in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

Sumele justificate nu au mai fost decontate ldirzdintator.

Planul de activitti, bugetul stabilitsi contribuia partenerilor la realizarea
proiectului au fost in conformitate cu documenialsheiate.

Participanii care se reggesc in lista prezeniata decont au beneficiat de
serviciile prézute n contractul de fingare.

Nu exist alte elemente referitoare la proiect pe care fetanul ar fi trebuit
si le cunoast si nu au fost comunicate deitoe organizator/solicitantul
finantarii.

Semritura



Anexa nr. 6.3

Beneficiar ..o
PROCES VERBAL
Incheiatla ................... LV ARZE e
avand in vedere ganile/activititile din cadrul proiectului ,................... ; finantate in baza
contractului nr. ............. din ...l , care au avut loc localitatea ..................... , In
perioada .................... ,
COMISIA FORMATA DIN:
Numele/prenumele Institia

A DESEMNAT:
Urmatorii castigatori:
Premiul obinut Numele/prenumele Varst Nr./ Seria Semritura
(obiectul*)/sumal c&tigatorului BI/CI
Presedintele organizeei, Responsabil financiar al orgartieg
(nume, prenume, seritoira) (nume, prenume, settiora)

Stampila

Prezentul proces verbal se va adaptatfarde specificul awnii

STAT DE PLATA
Ccu persoanele premiate cu ocazia gianii/concursului care a avut loc in

perioada (dati) Tn cadrul proiectului
Nr. | Nume/Prenume Suma | Impozitul| Suma | Serie | CNP | Adred | Semutura
crt. acordad | retinut neé | B.I./C.L
primita
Presedintele organizeei, Responsabil financiar al orgartieg
(nume, prenume, serioira) (nume, prenume, settiora)

Stampila




privind drepturile arbitrilor la competitia

STAT DE PLATA

care a avut loc la

in data de

Anexanr.6.4

Nr.
crt.

Numele
si prenumele

Functia

Domiciliul

Cod Numeric
Personal

B.L/C.I.

Seria

Numarul

Nr. Reun.
arbitri

Barem pe
reuniune

Masa*

Brut

Impozit] Net

Semnatura

1

4

8

10=7*(8+9)

11 |12=11-10

13

oljooN|jojol|lwINIR]|O

TOTAL

Certificat in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii

Comisia

* Daca este cazul

Platit de
In data de

Delegat




ANTET Anexa nr. 6.5

FOAIE DE PARCURS
PENTRU AUTOVEHICULE TRANSPORT PERSOANE
Nr. din

Titlul proiectului ..........

Tipul autovehiculului/Numarul de inmatriculare ait@vehiculului

Denumire prestator/ Numele si prenumele soferului

Nr. LOCUL LOCUL DATA/ ORA | DATA/ ORA | DISTANTA
Crt. PLECARII SOSIRII PLECARII SOSIRII KM
S N R km
2 ] km
TOTALKM | L km
CONSUM CARBURANT 75% | litr
AM PRIMIT SUMADE | LEI

Semnatura sofer

Certificat in privinta realitatii, regularitatii diegalitatii - Semnatura si stampila manager
proiect



Denumire organizatie

TABEL

Actiunile/activititile din cadrul

Anexa nr. 6.6

cu participantii care au beneficiat de contravaloarea biletelor d transport

Proi€CtUIUIL,. ..o vt 7
care au avut loc in localitatea ...............ccceeeviiennns ,periaad.................
Nr. Numele/ CNP | Adresa/ | Ruta Seria | Data | Suma | Semttura
Crt. | Prenumele nr. bilet
telefon

Manager proiect

Nume, prenume

Semnatura

Stampila

Semritura




Anexanr. 6.7

TABEL
cu diurnele achitate pentru deplasare in pe durata
Nr. NUMELE SI CARTE DE IDENTITATE Zile Diurna Total Semnatura
crt. PRENUMELE BULETIN DE IDENTITATE de primire
PASAPORT
0 1 2 3 4 5 6
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
TOTAL
TOTAL DATA
LOCALITATE

SEMNATURA MANAGER

Anexez la prezentul tabel documente justificative din care reiese perioada deplasarii: declaratie, bilet de avion




Anexanr. 6.8

Denumirea actiunii
Alocatia de hrana
Perioada actiunii__ /[ -

Localitatea desfasurarii actiunii.

Programul
Persoane participante pers

PONTAJ NOMINAL - MASA

Zilele in care s-a servit masa cf meniu anexat
Nr. Numele Cod Numeric Personal | _ /| [ A __ | | JValoarea/| Nr. |Valoarea] Semnatura
D C |MD| D C Zilpers | zile | totala

crt.] siprenumele MD| D C | MD

oljooN|ojolR]lwIN]E-

=Y
o

=
=

=
N

=
w

'_\
a

=
(€3}

=
(e}

=
~

TOTAL

MD - mic dejun, D - dejun, C - cina

Manager/Delegat Unitatea prestatoare

(semnatura si stampila) (semnatura si stampila)



Anexanr. 6.9

PROCES VERBAL
incheiat azi privind acordarea de echipament la competitia
care a avut loc la in data de
Nr. PREDATOR PRIMITOR
crt. Data Nume Functia | Am predat Nume CNP Functia | Am primit Denumire produs Explicatie
Prenume Semnatura | Prenume Semnatura
0 1 2 3 4 5 7 8 10 11 12
1 buc buc buc
2 buc buc buc
3 buc buc buc
4 buc buc buc
5 buc buc buc
6 buc buc buc
7 buc buc buc
8 buc buc buc
9 buc buc buc
10 buc buc buc
11 buc buc buc
12 buc buc buc
13 buc buc buc
14 buc buc buc
15 buc buc buc
TOTAL BUC buc buc buc
Certificat in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii Delegat

Comisia




LISTA

Anexa nr. 6.10

PRIVIND BENEFICIARII DIRECTI DIN CADRUL
PROIECTULUI

Denumire ONG

ProieCtul ........ooiieii i
Localitatea ..........cooeevieiiiiieii e
Pericada.............ccooevuennnes
Nr. Nume/ prenume | Data naterii Seria Cl/ Semnitura
crt. CNP

Manager proiect
Nume, prenume
Semntura
Stampila



Anexanr. 6.11

Actiunea ...........occeeeeieiien

Perioada ...........cccoeevennnn

Locul de desfagurare .....................
Unitatea prestatoare de servicii ...............

DIAGRAMA DE CAZARE

Nume prenume, CNP Tarif / zi NI zile Valoare Semnatura

Nr. crt Nr. camerei L .
participant serviciu

oljooN|ojolR]lwIN] -

TOTAL

Manager/Delegat

(semnatura si stampila) Unitatea prestatoare de servicii
Semnatura si stampila



ANEXA Nr. 6
la Hatarea Consiliului Local Tg. Neant
r.o....dn ...

LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE PENTRU DECONTARE

1. Tnchirieri de spatii /aparatur i si altele

Pentru organizarea de coitsiri, conferirte, instruiri cu caracter metodic, schimburi de
experiema si alte agiuni similare, pot fi inchiriate sp@ instalaii (de sonorizare, de traducere
simultari), aparatut audio-video, calculatoarg echipamente perifericgi alte bunuri necesare
deshsurarii actiunilor.

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul adolui de asociere trebuier prezinte autoritii
finantatoare urritoarele documente:

- Contractul incheiat cu furnizorul de astfel deve®i in baza O.U.G 34/2006 cu modifidle si
completirile ulterioare;

- factura fiscal detaliat;

- ordinul de plat sau chitati din care rezuit plata facturii;

- 0 copie a extrasului de cont bancar sau regidewdas;

- proces verbal de rece;

- referat de necesitate prin care se expliecesitatea efectdi inchirierii si care este rolul acesteia
in cadrul derurii proiectului.

2. Onorarii/fond de Premiere

Onorarii: se Tncadredzin categoria onorarii orice activitate prestde o persoanfizica (artist,
expert, lector, formator, etc.) angdja#i desfisoare o activitate in cadrul proiectului. Pentru
justificarea onorariilor care se acargarticipanilor se vor prezenta statele de plaitocmite cu
respectarea prevederilor legale in vigogreopii dupi ordinele de plata din caré sezulte plata
obligaiilor catre buget.

Fond de premiere: cheltuieli ocazionate de organizarea uneiuac care § aiba ca finalitate
acordarea unor premii.

Pentru justificarea cheltuielilor cu onorarii/forte premiere, beneficiarul fingmii trebuie &
prezinte autorittii finantatoare urritoarele documente:

- document justificativ privind existea obligaiei de plata;

Atunci cand, pentru indeplinirea obligeor contractuale, beneficiarul achimineaz, din
sumele obinute prin acordul de finaare produse, lugri sau servicii, procedura de achiej este
cea prewzuta de O.U.G. nr.34/2006 privind atribuirea contramtetle achizie publia, a
contractelor de concesiune de Hrcrpublice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completrile ulterioare.

- factus fiscak (dace este cazul), NIR, bon consum;

- chitarta/ordin de Plata;

- regulamentul de acordare a premiilor, din careezulte condiile de acordargi cuantumul
premiului pe care 1l va primi fiecare participant;

- statul de plata, carei cuprindi: numelesi prenumele persoanelor premiate, suma acérdat
impozitul rginut conform reglemeitilor in vigoare (Codul fiscal), suma @qtrimita, buletin
- seriesi numar, CNP, semiitura persoanei beneficiare, aprobarea persoaraiemispund de
acordul de finatare Tntocmit conform modelului g&;

- proces-verbal de acordare a premiilor, conform rhodieatagat;



- se vor anexa copii ddpcontractele civile incheiate cu colaboratorii cespectarea
prevederilor prin care se m@mneaz clar obiectul contractului;
- dovada achitrii impozitelor pe venit (ordin de plataextras de cont);

3. Cazare:

- factura fiscal detaliasi, conform contractului semriagi stampilaé de unitatea prestatoare cu
mertionarea nurirului de persoane ce au beneficiat de cagaeeiful perceput;

- chitarta pentru plataatuti cu numerar/ordin de plata/registru de ataxtras de cont, dap
caz;

- referat prin care se justificnecesitatea efectui acestor cheltuieli, semnat stampilat de
beneficiar;

- se va prezenta diagrama locurilor de cazare peguele de cazare, conform modelulusata

Se accept decontarea cheltuielilor de cazare in limita &oif practicate in structurile de trei
stele. Se iau Tn considerare la stabilirea chdilimiele cazare: taxa parcare, taxa deistesi alte
taxe previzute de lege.

4. Masa
Pentru decontarea cheltuielilor de iase intocmgte un referat prin care se justific
necesitatea acestor cheltuiglse anexearzlista nominal semnat de persoanele beneficiare.
Documentele justificative pentru decontarea chelifor cu mag sunt:
- factui fiscak detaliati, conform contractului/fiind meionat nunarul de persoane care au servit
masa X nr.zile x valoarea/zi/pers@akactura va cuprinde perioada in care s-a seagtansau dac
este vorba de 0 zi se va preciza data acesteiaagegnstampilat de unitatea prestatoare;
- facturi, chitame, bonuri fiscale, in cazul in care s-a aprobarfarea de alimente;
- pontajul de mas intocmit conform modelului agat.

5. Transport:

a) pe calea feratpe orice tip de tren, dapariful clasei a Il-a;

b) cu mijloace de transport in comun auto, dtgrifele stabilite pentru aceste mijloace sau cu
mijloacele de transport auto ale beneficiarului, ingadrarea in consumurile de combustibil,
potrivit legii;

C) cu autoturismul proprietate persafjdh cazul in care nu se pot utiliza mijloacelet@@sport
prevazute la lit. asi b;

Daa deplasarea se face cu autoturismul @p@nd beneficiarului, justificarea cheltuielilor sa
face In baza foii de parcurs care trebdiecgprindi urmitoarele elemente: destira deplasrii,
distanta in km, consumul normat, consumul efectiv.

In cazul in care deplasarea se face cu autoturipnopkietate personglpe ordinul de deplasare,
referat, se va face mgumnea "Se aprabdeplasarea cu rgiaa proprietate persondl iar aprobarea
va fi facuta de dtre persoana responsdbdu desisurarea agunii. Posesorul autoturismului va
primi in acest caz contravaloarea a 7,5 litri costitil la 100 km parcyf, pe distara cea mai
Scurt.

Pentru justificarea cheltuielilor cu transportugnieficiarul finamirii trebuie & prezinte autoriii
finantatoare urritoarele documente:

Transportul cu avionul/trenul

- bilete de dlatorie,

- tabel semnagi stampilat de beneficiarul finafirii cu numelesi prenumele persoanelor ce au
beneficiat de astfel de transport.




Transportul cu autocarul

- tabel semnati stampilat de beneficiarul finafirii cu numelesi prenumele persoanelor
beneficiare ale transportului;

Documente comune:

- copie comanda/contract de pegsservicii;

- factus fiscak interrg;

- chitanta pentru platafcuti cu numerar sau ordin de plata vizat de Bgpegtras de cont) sau alt

dovadi a achitrii facturii;

- foaia de parcurs/delegg;

- tabelul participatilor care au beneficiat de transport - datele dentificare, adres nr. de

telefonsi semritura,

Pentru decontarea cheltuielilor de transport secingte un referat prin care se justiic

necesitatea acestor cheltuiglise anexedztabelul nominal semnat de persoanele beneficiare,

conform modelului anexat.

- In situaia Tn care transportul se face cu mijloace auts@ule, coloana afer@rgeriei biletului
se va inlocui cu ,,7,5% x nr km x prearburant/l". Da& transportul este realizat cu giale
beneficiarului, la tabel se anexéaopia foii de parcurs, intocraiconform legisléei in vigoare
certificaé ,,copie conform cu originalul”.

6. Consumabile:decontarea cheltuielilor se va face in baza doctet@rjustificative:

- copia contractului /comanda,;

- factura fiscal,

- chitarta/ordin de plata/bon fiscal/extras de cont;

- referat prin care se justificnecesitatea efectui acestor cheltuieli, semnai stampilat de
beneficiar; dovada Tnregistii in contabilitate; note de intrare re¢ep registru de cas bon de
consum.

7. Servicii. decontarea cheltuielilor se va face in baza decuetor justificative:

- copia contractului de prest servicii/comanda;

- factura fiscal,

- chitartd/ordin de plata/bon fiscal/, extras de cont, regide cas, dup caz;

- referat prin care se justificnecesitatea efecii acestor cheltuieli semnai stampilat de
beneficiar; dovada inregistii in contabilitate;

- note de intrare recép; registru de casbon de consum

8. Tiparituri : pliante, brguri, afise, drti, cataloage, albume, etc.;
Pentru decontarea cheltuielilor vor fi prezentateatoarele documente:

- copia contractului/comatig

- factui fiscak;

- chitana pentru plata facturii cu numerar sau ordin deaplaxtras de cont, registru de gadup
caz.

- referat prin care se justificnecesitatea efectdi acestor cheltuieli in derularea proiectului
semnatsi stampilat de beneficiar; dovada Tnregisirin contabilitate; avizul de Tnsice a nérfii;
Proces verbal de predare-primire; note de intracepie; registru de cas bon de consum;

- 1 exemplar original sau o copie din materialpdrit.



9. Pentrucheltuieli privind realizarea de filme documentaresi filme artistice de scurt metraj
vor fi prezentate uréitoarele documente:

- copia facturii emise de unitatea prestatoarect@di,

- copia contractului de prest servicii inclusiv desfsuratorul cheltuielilor (cheltuieli crege
artistici, cheltuieli produge, cheltuieli imagine - sunet, echipament filmaneateriale fotosi
laboratorsi alte asemenea cheltuieli specifice praeride filme).

10. Documente privind realizarea résurilor de informare si publicitate:

- factura fiscal, chitanta sau ordinul de plata,

- copie dup anunul publicitar, casetai graficul de difuzare a spotului audio-video patafle
societatea media care a efectuat difuzarea,;

- copia contractului de prest servicii (detaliat)

- un exemplar din pliantul/bgara/afsul realizat,

- copii ale articolelor, anuarilor apirute n pres, interviuri radio/tv;

- fotografii din care &reiasi amplasarea aklor;

- fotografii de la locul de desfurare a activittilor derulate in cadrul acnii;

- fotografii cu obiectele inscripnatesi produsele achizionate.

Alte documente considerate relevante deecfinartator, cu privire la cheltuielile specificate Tn
acordul de asociere.

Documentele justificative de mai sus vor fi tramssrin copie, avand pe fiecare pagmertiunea
"Conform cu originalul” cu sendtura beneficiarului.

Angajarea de cheltuieli va fi efectaatespectand normele legale in vigoare, Ordgmade
Urgenta a Guvernului nr. 34/2006, cu mod#frde si completirile ulterioare, prin prezentarea de
cereri de oferte, oferte, decizie de atribuirerimai selegei si contract.



